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本文档主要对投标人如何进入系统并成功投标及下载招标文件操作做一说明




1、 注册与登录
（一）打开网站
1、百度搜索兰州市公共资源交易高新区分中心电子交易网站，打开如下图网址
[image: ]

（2） 进入注册界面
未注册的代理机构、招标企业，请登录甘肃省公共资源交易局高新分区网站进行注册。点击网站首页“会员注册”进入用户管理系统进行注册。
1、在注册页面填写用户账号、密码、手机号码验证码，点击注册进入用户管理页面。（自然人注册与企业法人注册流程相同，在角色选择时选择为自然人，填写自然人注册信息即可。）

[image: ]
（3） 注册成功
[image: ]
1.在用户管理页面，点击认证进入注册信息填写页面，填写投标人企业相关信息。
[image: ]
2.点击同意注册协议后，选择法人或者自然人注册。[image: ]
[image: ]


3.选择法人角色进入注册信息填写页面，选择角色为投标人，并按步骤认真填写企业相关信息，并上传相关附件资料，点击保存按钮进入用户管理页面。
[image: ]
[image: ]
4.在用户管理页面，再次核对企业信息资料，核对完成后提交工作人员审核。工作人员审核完成后，就可正常登陆电子交易系统进行投标登记活动了。
[image: ]
[image: ]

（4） 用户登录
A.登陆系统条件
1. 已在高新区用户管理系统注册成功。
2. 成功办理数字证书。
B.登陆系统
1.填写账号，密码。
2.点击获取验证码。
3.填写手机收到的验证码并登录（该手机号为注册时填写）。
[image: ]
进入系统页面，选择投标人，进入系统，如下图：
[image: ]
[image: ]
2、 投标登记
方法一：
  1.在“最新招标项目” 的搜索栏中输入项目名称，点击“搜索”。
[image: ]
2.找到所报选项目，点击该招标项目。
[image: ]
3.弹出该项目的招标公告，进行查看，确认无误后，点击下方的“参加投标”按钮，如下图：
[image: ]
  4.页面跳转到“标段信息”页面，选中所投标段，点击“投标登记”。
[image: ]方法二：
1. 若最新招标项目中找不到相关项目，在“招标方案”中点击
“标段（包）”，点击“查询”按钮，如下：
[image: ]
2.查询时，字段名选择“招标项目”或者“标段（包）名称”，运算符选择“包含”，在匹配值中输入相应的内容。（项目名称或标段名称）

[image: ]
  3.若项目分为几个标段/包，请根据每一包的标段号进行报名（标段/包的内容详情请留意招标公告或者咨询甲方/代理机构）。将项目名称、标段包号都确认无误后，勾选前面的方框，进行“投标登记”。
[image: ]
4.填写联系人姓名、联系人手机、电子邮箱。
[image: ]5.联合体投标
（1） 若是联合体投标（两家企业联合投这个项目），在联合体投标中选择“是”，然后点击“添加联合体”，点击搜索，在弹出的对话框中输入要联合的企业名称。
[image: ]
    （2）输入联合体的联系人、联系电话，点击“确定”按钮，成功之后系统就会提示。
   [image: ]  （3）确认无误后，点击“确定”，短信就会发送给牵头企业的联系人。系统提示报名成功信息

3、 下载标书
  投标登记完成后，下载标书，如下图：
[image: ]
点击下载标书，页面跳转到下载页面,点击链接
[image: ]
四、(预审通过)查看资格预审结果公示
  通过资格预审结果公示的单位，可在兰州市公共资源交易高新区分中心电子交易网站进行查看资格预审结果公示。
  1.在交易信息栏目，点击工程建设类项目或政府采购类项目
[image: ]
  2. 点击【资格预审结果公示】菜单栏，查询相应的项目，并点击进入。
[image: ]
五、保证金
1.保证金缴纳
报名成功后，联系人手机收到报名号，即8位投标登记号，用此报名号对保证金进行基本电汇。
2.保证金状态查询
    保证金汇出后，登陆保证金系统，输入用户名，密码，手机号码，获取验证码，输入收到的验证码，如图：
[image: ]
进入系统后选择投标人角色，进入系统首页。点击入账，选择汇款银行
[image: ]




点击查询按钮选择招标项目或者标段，输入关键字点击确定按钮，来查询相应的项目。
[image: ]
    选择相应的项目和对应的标段，查看支付状态。
[image: ]
选择相应的项目，点击“打印到账单”，打印保证金到账单，如下图：
[image: ]
[image: ]
6、 中标服务费
   投标人中标后，需要缴纳中标服务费，可在交易系统定标管理-中标通知书明细中查询中标服务费，在选中中标项目后，点击中标服务费按钮，即可查询。
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